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Inhoudelijke werkingsverslag
Geef een overzicht van de activiteiten die in het kader van het project hebben plaatsgevonden (met vermelding van praktische informatie, zoals de inhoud van de activiteit, partners, doelgroep, aantal aanwezigen, enzovoort). Geef duidelijk aan waar je bent afgeweken van het oorspronkelijke plan en motiveer die wijziging.







Heb je met het project de vooropgestelde doelstellingen bereikt? Welke doelstellingen heb je gerealiseerd en welke niet. Wat is de reden daarvoor? Welke verbeterpunten neem je mee met het oog op een eventueel vervolg van het project?




Op welke manier was dit project een investering in professionaliteit van je bibliotheek op vlak van leesbevordering? Hoe zorgen jullie ervoor dat deze kennis verankerd wordt in jullie werking nu het project afgelopen is? 




Hoe paste dit project binnen de pijlers van een krachtige leesbevordering? Bij welke pijlers was er aansluiting en waarom, bij welke minder en waarom? 




Hoe heb je het project bekendgemaakt? Zijn je verwachtingen op vlak van doelgroepenbereik ingelost? Op welke manier heb je de deelnemers bij het project betrokken? Wat zijn de effecten van het project op de deelnemers en de organisatie?  




Hoe heb je de opvolging van Iedereen Leest ervaren en hoe heb je hier gebruik van gemaakt? Hoe is je project aangepast of geëvolueerd na het advies van Iedereen Leest?   




Welke inspanningen heb je geleverd op het vlak van diversiteit en inclusie?




Met welke personen en/of organisaties heb je samengewerkt? Wat was de aard van de samenwerking en hoe is die verlopen? Op welke manier heeft dit project ook bij je partners tot een professionalisering geleid? 




Welke inzichten uit dit project zou je doorgeven aan andere bibliotheekprofessionals? 



Evalueer kort de mogelijke toekomstperspectieven voor het project: zal het worden voortgezet? Hoe worden de resultaten en verzamelde kennis ontsloten en ingezet binnen de eigen werking en/of voor andere projecten?



Voeg eventueel digitale documentatie toe in verband met de activiteiten die in het kader van het project hebben plaatsgevonden (bv. promotiemateriaal, publicaties in de pers, enzovoort) en/of publicaties die het resultaat zijn van het project.
Financieel werkingsverslag
[bookmark: _Hlk51671543]Afrekening
Som in de afrekening in detail alle kosten én alle opbrengsten van het project op. Vermeld in het overzicht het begrootte en effectief uitgegeven bedrag, en licht de bedragen toe die meer dan 25% van de begroting afwijken. Geef aan of je nog andere subsidies ontving. Geef daarnaast een gedetailleerd overzicht van de uitbetaalde honoraria per auteur.
Neem volgende kosten (indien van toepassing) mee op in het financieel werkingsverslag: vergoedingen voor (de uitbreiding van) het team, (tijdelijke) personeelskosten, vrijwilligers, (externe) medewerkers, professionaliseringskosten, communicatiekosten (drukwerk, lay-out, website, advertenties, redactie, enzovoort), organisatiekosten (kantoormateriaal, vaste kosten, accommodatie, huur, catering, verzekeringen, reis- en verblijfskosten enzovoort), opleidingskosten, en andere kosten (motiveer waarom die kosten nodig zijn).
Neem volgende opbrengsten (indien van toepassing) mee op in het financieel werkingsverslag: eigen inkomsten (bv. uit tickets, publicaties), partnerbijdrages (bv. sponsoring en bijdrages in natura), subsidies van andere instellingen en andere opbrengsten (geef meer uitleg).
Toelichting
Geef waar nodig meer toelichting bij het financiële verslag.




Bezorg het werkingsverslag in één gebundelde pdf via e-mail aan info@literatuurvlaanderen.be 
Zorg ervoor dat je pdf voor iedereen toegankelijk en leesbaar is. Op de website van Anysurfer vind je hierover veel tips en informatie. Zo is het bijvoorbeeld belangrijk dat je voldoende kleurcontrast gebruikt, dat je tekstdocumenten op de juiste manier als pdf bewaart en dat je geen gescande documenten toevoegt omdat die niet toegankelijk zijn voor mensen met een visuele beperking.)
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Literatuur Vlaanderen controleert het gebruik van de subsidie op basis van dit werkingsverslag en het financieel verslag. Bij goedkeuring van het werkingsverslag wordt het saldo van 10% uitbetaald op het rekeningnummer zoals aanvraagformulier. Dien het werkingsverslag uiterlijk zes maanden na afloop van het project in. 
[bookmark: 1_algemene_informatie]Literatuur Vlaanderen kan aanvullende informatie opvragen over de bezorgde afrekening. Als na de indiening van het financieel verslag een positief resultaat wordt vastgesteld, betaalt Literatuur Vlaanderen het openstaande saldo niet uit en kan ze de al uitbetaalde subsidie (gedeeltelijk) terugvorderen. Iedereen Leest en eventueel ook de adviescommissie leesbevordering ontvangen het werkingsverslag en de eventuele opmerkingen van Literatuur Vlaanderen.


De interne werking van Literatuur Vlaanderen wordt geregeld door het oprichtingsdecreet van 30 maart 1999 (Belgisch Staatsblad 27 augustus 1999), het decreet van 30 april 2004 houdende wijziging van het oprichtingsdecreet (Belgisch Staatsblad 29 juni 2004), de meest recente versie van het huishoudelijk reglement gepubliceerd op de website en de specifieke reglementeringen per subsidievorm. Deze teksten kun je opvragen bij Literatuur Vlaanderen of raadplegen op www.literatuurvlaanderen.be. 
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